Zarzydzenie Rektora nr 3/04/2024/2025
Collegium Balticum-Akademia Nauk Stosowanych w Szczecinie
z dnia 11 kwietnia 2025

w sprawie wprowadzenia Procedury monitorowania i przeglagdu zasobéw materialnych,
w tym infrastruktury dydaktycznej w Collegium Balticum-Akademii Nauk Stosowanych
z siedzibg w Szczecinie

Na podstawie art. 23 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce
( Dz. U 2023 poz.742, z péZn. zm.) oraz § 23 Statutu Collegium Balticum — Akademii Nauk
stosowanych zarzgdzam, co nastepuje:

§1

Wprowadzam Procedur¢ monitorowania i przegladu zasobéw materialnych, w tym
infrastruktury dydaktyczmej w Collegium Balticum-Akademii Nauk Stosowanych z
siedzibg w Szczecinie stanowiacq zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzgdzenia,

§2
Zarzgdzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

Do wiadomedcei:
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Zalgeznik nr 1 do Zarzgdzenia nr 3/04/2024/2025 Rektora
Collegium Balticum — Akademii Nauk Stosowanych w
Szezecinie z dnia 11 kwietnia 2025 r. w sprawie
wprowadzenia procedury monitorowania i przeglgdu
infrastruktury dydaktycznej oraz zasobéw dydaktycznych w
Collegium Baiticum — Akademii Nauk Stosowanych z
siedzibg w Szczecinie

PROCEDURA MONITOROWANIA I PRZEGLADU ZASOBOW MATERIALNYCH,

W TYM INFRASTRUKTURY DYDAKTYCZNEJ
W COLLEGIUM BALTICUM - AKADEMII NAUK STOSOWANYCH
Z SIEDZIBA W SZCZECINIE

I. Cel procedury

1.

IL.

Celem procedury jest zapewnienie prawidlowego stanu zasobéw materialnych
shuzacych do realizacji procesu ksztalcenia w kontekscie zapewnienia realizacji efektow
uczenia si¢.

Cel procedury realizowany jest poprzez dostosowanie zasobéw materialnych, w tym
wyposazenia sal dydaktycznych oraz biblioteki do zadan zwigzanych z procesem
dydaktycznym, dostosowanie infrastruktury do potrzeb os6b niepelnosprawnych,
modernizacj¢ i odnawianie zasobéw materialnych.

Zakres procedury

Niniejsza procedura okresla tryb postgpowania zwigzanego z przeprowadzaniem oceny
dostosowania bazy dydaktycznej do potrzeb realizacji procesu ksztalcenia, wsparcia
prowadzonych badafi przez student6w oraz prawidiowej organizacji procesu uczenia sie.
Procedura dotyczy monitorowania stanu uzytkowania wszystkich pomieszczen, ktére sg
wykorzystywane w procesie dydaktycznym oraz zasobéw bibliotecznych.

Uprawnienia, kompetencje, odpowiedzialno§¢ w zakresie infrastruktury

Nauczyciele akademiccy, pracownicy inzynieryjno-techniczni s zobowigzani do:

1) dbalosci o biezgcy stan techniczny i prawidiowe uzytkowanie infrastruktury
dydaktycznej i naukowej Uczelni jak réwniez biezgcego zglaszania
Kierownikowi Administracyjnemu za posrednictwem Kierownika Biura Obstugi
Studentéw koniecznosci przeprowadzenia niezbgdnych napraw i/lub remontéw.



Zalgcznik nr 1 do Zarzgdzenia nr 3/04/2024/2025 Rektora
Collegium Balticum — Akademii Nauk Stosowanych w
Szczecinie z dnia 11 kwietnin 2025 r. w sprawie
wprowadzenia procedury monitorowania i przegigdu

infrastrukiury dydakiycznej oraz zasobdw dydaktycznych w
Collegium Balticum — Akademii Nauk Stosowanych z

siedzibg w Szczecinle

2) zglaszania Menadzerowi Kierunku zapotrzebowania na pomoce dydaktyczne
oraz inne frodki niezbedne do realizacji zajec.

2. Studenci majs prawo do zglaszania potrzeb w zakresie zasobéw materialnych i
infrastruktury dydaktycznej bezposrednio u prowadzacych zajecia dydaktyczne badz w
trakcie spotkari z opiekunami rocznikéw lub menadzerem kierunku.

3. Menadzerowie kierunku zobowiazani sg do organizowania co najmniej raz w roku
akademickim spotkania ze studentami, w trakcie ktérego studenci moga zgtaszaé uwagi
i sugestie dotyczace wyposazenie obiektéw, w ktérych odbywajg si¢ zajecia
dydaktyczne oraz zasobéw bibliotecznych Uczelni.

4. Oceny infrastruktury i zasobéw materialnych dokonuje powolany przez Rektora zesp6l,
w sklad ktérego powinni wchodzi¢ w szczegblnosci;

1) menadzer kierunku,

2) opiekunowie rocznikéw,

3) przedstawiciel samorzadu studentéw,
4) pracownik dzialu IT,

5) kierownik administracyjny,

6) kierownik BOS,

7) pelnomocnik rektora ds. ON.

5. Ocena infrastruktury i zasobé6w materialnych odbywa sie raz w roku akademickim, a
sprawozdanie z przeprowadzonej oceny przekazywane jest do kierownika Biura Obslugi
Studenta, w terminie do kofica czerwca roku, w ktérym prowadzona jest ocena.

6. Kierownik administracyjny we wspdlpracy z Kierownikiem BOS opracowuje zbiorcze
sprawozdanie dotyczace oceny infrastruktury i zasobéw materialnych Uczelni i jej filii,
ktére przekazuje Prorektorowi.

7. Prorektor przedstawia sprawozdanie, o ktérym mowa w pkt. 6 na posiedzeniu Zespoldéw
Programowych Uczelni, ktdre formuluja rekomendacje na rzecz poprawy infrastruktury
i zasobéw materialnych, ktére przedkladajg wicekanclerzowi ds. finansowych.

8. Wyniki z przeprowadzonej oceny uwzgledniane sa w raporcie Komisji ds. Oceny i
Doskonalenia Systemu Jako$ci.

9, W przypadku stwierdzenia, 2e baza dydaktyczna Uczelni nie jest wystarczajaca do
realizacji zaje¢ dydaktycznych, podejmowane sg dziatania naprawcze.

10. Pierwszej oceny wg powyzszych zasad nalezy dokonaé w roku akad. 2024/2025.
IV. Uprawnienia, kompetencje, odpowiedzialno§é w zakresie zasobéw bibliotecznych

1. Biblioteka Uczelni podlega merytorycznie Prorektorowi, jest podstaws funkcjonowania
systemu biblioteczno-informacyjnego Uczelni.



Zalgcznik nr 1 do Zarzgdzenia nr 3/04/2024/2025 Rektora
Collegium Balticum — Akademii Nauk Stosowanych w
Szczecinie z dnia 11 kwiemia 2025 r. w sprawie
wprowadzenia procedury monitorowania 1 przeglgdu

infrastrulktury dydaktycznef oraz zasobéw dydaktycznych w
Collegium Balticum — Akademii Nauk Stosowanych z

siedzibg w Szczecinie

2. Organizacj¢, funkcjonowanie systemu biblioteczno-informacyjnego oraz zasady
korzystania z systemu w formie tradycyjnej i elektronicznej przez pracownikéw i
studentéw okresla regulamin biblioteki.

3. Stale monitorowanie zasobéw informatyczno-bibliotecznych przez pracownika
biblioteki umozliwia ich dostosowanie do potrzeb wynikajgcych z procesu nauczania i
uczenia si¢ na wszystkich kierunkach studiéw prowadzonych w Collegium Balticum —
Akademii Nauk Stosowanych.

4, Ksiegozbidr biblioteki jest sukcesywnie uzupeliany o najnowsze podreczniki zgodnie
Zz wykazami literatury obowigzkowej zalecanej w kartach przedmiotéw, a takZe z
uwzglednieniem bieZzacych potrzeb nauczycieli i studentéw.

5. Zakup tytuléw podrecznikéw, jak i liczba egzemplarzy jest uzgadniana z menadzerami
kierunkéw i osobami prowadzacymi zajecia ze studentami oraz studentami.

6. Studenci i nauczyciele majg mozliwo§é zglaszania propozycji zakupu konkretnych
tytuléw przez strone internetows biblioteki ,.zaproponuj zakup ksigzki” oraz na
platformie IBUK Libra.

7. Biblioteka oferuje dostep dla pracownikéw i studentébw do polskich i zagranicznych
elektronicznych Zrédel informacji, baz bibliograficznych oraz baz pelnotekstowych.

8. Oceny zasobéw bibliotecznych dokonuje powolany przez Rektora zespdl, w skiad
ktérego powinni wchodzié w szczegdlnodei, pracownik biblioteki, menadzer kierunku,
przedstawiciel samorzadu studentéw, kierownik BOS, pelnomocnik rektora ds. ON.

9. Ocena zasobdéw bibliotecznych odbywa sie dwa razy w roku akademickim, po semestrze

zimowym oraz letnim, a sprawozdanie z przeprowadzonej oceny przekazywane jest do
Prorektora.

10. Prorektor przedstawia sprawozdanie, o ktérym mowa w pkt. 9 na posiedzeniu Zespoléw
Programowych Uczelni, ktére formutuja rekomendacje dotyczace zakupu publikaciji do
biblioteki w formie tradycyjnej lub elektroniczne;j i przedkiadajg je wicekanclerzowi ds.
finansowych.

11. Wyniki z przeprowadzonej oceny uwzgledniane sa w raporcie Komisji ds. Oceny i
Doskonalenia Systemu Jakosci.

12. W przypadku stwierdzenia, ze baza biblioteki Uczelni nie jest wystarczajgca do
realizacji zaje¢ dydaktycznych, podejmowane sg dziatania naprawcze.

13. Pierwszej oceny wg powyzszych zasad nalezy dokona¢ w roku akad. 2024/2025.

V. Uprawnienia, kompetencje, odpowiedzialno§é w zakresie zasobéw informatycznych

1. Nadzér nad rozwojem i funkcjonowaniem infrastruktury informatycznej uczelni, w tym
w zakresie wdrazania nowoczesnych platform informatycznych sprawuje Prorektor.



Zalgeznik nr 1 do Zarzqdzenia nr 3/04/2024/2025 Rektora
Collegium Balticum — Akademil Nauk Stosowanych w
Szczecinie z dnia Il kwietnia 2025 r. w sprawie
wprowadzenia procedury monitorowania i przeglgdu

infrastrultury dydaktycznej oraz zasobéw dydalktycznych w
Collegium Balticum — Akademii Nauk Stosowanych z

siedzibg w Szczecinie

2. Za administrowanie systemami informatycznymi oraz rozbudowe infrastruktury
informatycznej odpowiada kanclerz, ktéremu podlegajg Dziat Informatyki.

3. Dzial Informatyki w zakresie swoich kompetencji:
1) administruje systemami informatycznymi Uczelni zapewniajgc ich staly rozwéj,
2) weryfikuje zapotrzebowanie jednostek organizacyjnych w zakresie potrzeb
informatycznych,
3) organizuje szkolenia,
4) wspiera pracownikéw i studentéw w zakresie systemu informatycznego Uczelni.



